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ÇANAKKALE VALİLİĞİ 

 EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TESPİT TABLOSU 

S.N. HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

( EN GEÇ SÜRE ) 

1 

Özel Güvenlik Hizmeti 

almak isteyen 

Kamu/Özel kurum ve 

kuruluşları ile gerçek 

kişilerin 5188 sayılı 

Kanun kapsamına girerek 

Özel Güvenlik İzni alma 

talepleri 

4.1. Kamuya ve Kamu İktisadi Teşebbüslerine Bağlı Kurum ve Kuruluşlar ile Vakıflar ve Belediyelerden 

İstenilecek Belgeler 

a) KKKY tarafından imzalı talep yazısı. 

b) KKKY olarak görevlendirilen kişiye bu Genelgenin 3.1’inci maddesinin (a) bendinde sayılan yetkilerin 

verildiğini gösterir, özel güvenlik izni verilen yerin karar almaya yetkili organları ya da kişileri tarafından 

yetkilendirildiğine dair belge. (Ayrıca noter onayı aranmaz) 

c) KKKY tarafından imzalanmış olan EK-1’deki “Özel Güvenlik İzni Talep Formu”. 

ç) Belediyelerden alınan güncel adresi gösterir belge. 

4.2. Özel Hukuk Tüzel Kişileri ve Gerçek Kişilerden İstenecek Belgeler 

a) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yönetim kurulu kararı. 

b) Bu Genelgenin 4.1’inci maddesinde belirtilen belgeler. 

c) Kişi koruma izni için yapılan müracaatlar hariç, tapu veya kira sözleşmesi. 

4.3. Özel Güvenlik Uygulamasının Sona Erdirilmesi, Özel Güvenlik Görevlisi/Silah Kadrolarının İndirimi, 

Artırımı, Yeniden Belirlenmesi veya Hizmet Şeklinin Değiştirilmesi 

KKKY; özel güvenlik uygulamasının sona erdirilmesine, özel güvenlik görevlisi ve/veya silah kadrolarının 

yeniden belirlenmesi veya hizmet şeklinin değiştirilmesine ilişkin başvuruları ÖGNET’ten yapar. 

4.4. Unvan veya Adres Değişikliği 

a)  KKKY; özel güvenlik izin belgesindeki unvan ve/veya adres değişikliğine ilişkin başvuruları ÖGNET’ten 

yapar. 

b) Başvuru sahiplerinden Ticaret Sicil Gazetesi’nin bir örneği istenmez ve “ticaretsicil.gov.tr” internet 

adresinden temin edilir. 

 

Müracaat yapıldıktan 

sonra 10 GÜN  



2 

Özel Güvenlik Eğitim 

Kurumu Faaliyet İzini 

Verilmesi. 

a) Kurucu, yönetici, uzman eğitici ve varsa tüzel kişi ortak temsilcilerinin T.C. Kimlik Numarası ile eğitim 

yapılacak tesisin adresini belirtir başvuru dilekçesi ve tesis kendilerine ait ise tapunun, kira ise kira 

sözleşmesinin bir örneği, 

b) Binaya ilişkin yapı kullanma izni veya eğitim kurumu açılmasında fenni sakınca olmadığına ilişkin 

belediyeden alınan yazı, 

c) Eğitim kurumunu temsil edecek yöneticiler için yetki belgesi, 

d) Eğitim yapılacak tesisin yangın sigortası poliçesinin bir sureti, 

e) Kurucu, yönetici ve varsa temsilcilerine ait güvenlik soruşturması ve arşiv araştırması formu, 

f) Kurucu, yönetici ve varsa temsilcilerine ait imza sirküleri. 

Müracaatlar Özel 

Güvenlik Denetleme 

Başkanlığına yapılır. 

Başkanlıktan eğitim 

verilecek yerin 

inceleme yazısı 

geldikten sonra           

15 GÜN 

3 
Alarm Merkezi Faaliyet 

İzini Verilmesi 

a) AİM izin işlemleri, Yönetmeliğin 23’üncü maddesi kapsamında valilikler tarafından yapılır. 

b) AİM’lerde kurucu, temsilci ve yönetici olacak kişilerde özel güvenlik şirketi kurucu, temsilci ve 

yöneticilerinde istenilen şartlar aranır. 

c) AİM’lerden, kuruluş aşamasında mevzuatla öngörülen belgeler dışında başka bir belge istenmez. 

 

Müracaat yapıldıktan 

sonra 10 GÜN 

4 
Özel Güvenlik Görevlisi 

Kimlik Kartı Verilmesi 

d) Dört adet vesikalık fotoğraf, 

g) (Ek :RG-20/12/2013-28857) Temel eğitimden muaf olanlar için sağlık raporu ve öğrenim durumunu 

gösterir belge. 

h) (Ek:RG-5/9/2018-30526) Başvuru dilekçesi, 

ı) (Ek:RG-5/9/2018-30526) Güvenlik soruşturması ve arşiv araştırma formu. 

 

Müracaat yapıldıktan 

sonra  30 GÜN ve 

Güvenlik 

Soruşturmasında adli 

işlemler varsa +30 

GÜN 

5 
Geçici Özel Güvenlik 

İzni Verilmesi 

a) Geçici veya acil durumun konusunun, koruma ve güvenlik hizmetinin nerede, ne zaman, kaç özel güvenlik 

görevlisiyle ve kim tarafından sağlanacağının belirtildiği talep yazısı. 

b) Özel güvenlik hizmetine ilişkin taraflarca imzalanan hizmet sözleşmesi. 

 

Etkinliğin 

başlamasından en 

geç 24 saat önce 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.   
             
 

 İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

 

İsim  : İpek DUMAN 

Unvan  : Şube Müdür V./Komiser  

Adres  : Çanakkale Emniyet Müdürlüğü 

Tel  : 0286-2175260 

                        : 0286-2131048 

 

İsim  : Erdal MUSAOĞLU 

Unvan  : İl Emniyet Müdür Yrd. 

Adres  : Çanakkale Emniyet Müdürlüğü 

Tel  : 0286-217 52 60 

 


